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Chcete-li dosahnout nejlepsich vysledki vyuky, kliknéte na ikonu Upravy a vyberte Otevrit
na plose pro zobrazeni tohoto dokumentu v aplikaci Microsoft Word. Zobrazeni tohoto
dokumentu v SharePointu nebo v prohlize¢i mize zkreslit umisténi obrazki a textu.
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Jak se zaregistrovat jako dodavatel v Coupa (pro dodavatelg € Kimberly-Clark

Vase zobrazeni na portalu Coupa Supply Portal (CSP) se mlze mirné liSit od
tohoto Skoleni, ale kroky k dokonceni aktivity budou stejné.

Uéel

Tato struéna referenéni karta (QRC) vysvétluje postup pro registraci dodavatele na portéle
Coupa spole¢nosti Kimberly-Clark Coupa.

Poznamka: Néktefi dodavatelé spolecnosti Kimberly-Clark jiz mohou byt na
portalu Coupa registrovani pro obchodovani s jinymi zakazniky. Tito dodavatelé by
méli dokongit nastaveni pres Nastaveni jako Existujici profil dodavatele.

Eb Dodavatelé, ktefi v sou€asné dobé neobchoduji se svymi zakazniky
prostrednictvim dodavatelského portalu Coupa, by méli nejprve postupovat podle
procesu nastaveni nového profilu dodavatele (viz. Ukol 1), a poté pokracovat k
Ukolu 2 a dokongit nastaveni prostfednictvim informaénich formulaf( spoleénosti
Kimberly-Clark.

Klicové pojmy

o FormulaF Zadost o registraci nového dodavatele je formulat, ktery zahajuje
proces zalozeni dodavatele a je vyplnén zadatelem. Po odeslani zadosti o zalozeni
nového dodavatele bude zahajen proces zadosti externi aktualizace dodavatele.

¢ Externi aktualizaéni formular dodavatele je formular, ktery dodavatel pfedklada
bud za u€elem aktualizace svych stavajicich informaci na dodavatelském portalu
spolecnosti Coupa, nebo za ucelem poskytnuti svych informaci poprvé v ramci
procesu registrace dodavatele.

a. Kromé tohoto formulafe mohou byt néktefi dodavatelé pozadani o vyplnéni
dotazniku finan&niho a pravniho posouzeni. Tento dotaznik maze byt pro
nékteré dodavatele soucasti procesu registrace a musi byt vyplnén a
vyfeSeny v§echny pfislusné problémy, aby mohl byt formular externi
aktualizace dodavatele schvalen.

b. Jakmile bude tento formular schvalen, informace o zaznamu dodavatele
budou integrovany do jinych systému pro nastaveni. Po dokonceni tohoto
nastaveni |ze provadét transakce mezi spole¢nosti Kimberly-Clark a
dodavatelem.

e Dodavatelsky portal Coupa (CSP) je webovy portal, ktery pomaha dodavatelim pfi
spraveé jejich transakci se spole¢nosti Kimberly-Clark.

¢ Externi finanéni a pravni posouzeni je externi dotaznik, ktery je sou€asti procesu
registrace, jehoz cilem je zjistit finan¢ni a pravni zdravi dodavatel(. Tento dotaznik
se spousti pro vybrané dodavatele, ktefi splfiuji kritéria.
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Nastaveni nového profilu dodavatele spole¢nosti Kimberly-Clark na

portalu Coupa

Registrace na dodavatelském portalu Coupa (CSP) Vas spoji s transakcemi se spolecnosti
Kimberly-Clark. Nasledujici kroky popisuji upfednostfiovany a jediny proces, ktery K-C
pfijima pro registraci dodavatell prostfednictvim CSP.

1. Od spole¢nosti K-C obdrzite e-mailovou pozvanku s pfedmétem: Pokyny k
registraci od spole€nosti Kimberly-Clark — vyzadovana akce

2. Kliknéte na tlacitko Pripojit se ke Coupa v e-mailu s pozvankou nebo Preposlat
tuto pozvanku, pokud nejste spravnym kontaktem ve Vasi spole¢nosti

| Kimberly-Clark Registration Instructions - Action Required inbox x a

Coupa Supplier Portal <do_not_reply@supplier-test.coupahost.coms
to kctrainer2+120

@kimberty-clark Kimberly-Clark Registration Instructions - Action Required

£;scoupa

Hello K-C Training #1,

Kimberly-Clark handles all business spend electronically in erder to reduce the risk of lost documents and to ensure faster processing
time. Within the next 48 hours, please click the button below to register your account. If you are not the right person at your company.
send this request to the appropriate person by using the forward link

Note: not registering in a timely manner may impact your ability to do business with us. Contact us immediately at
Vendor.Setup@kcc.com if you are unable to register for any reason.

Andrew Olson
Kimberly-Clark

*Vezméte prosim na védomi, Ze zprava, kterou obdrZite, se mize mirné lisit od vySe uvedeného snimku
obrazovky

Pokracujte prosim na dalSi stranku.
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3. Vyplhte nasledujici informace (povinna pole jsou oznaena Cervenou hvézdickou *).
Zadejte svUj nazev firmy, e-mailovou adresu, kiestni jméno (primarni kontakt), pfijmeni
(primarni kontakt) a heslo (alfanumerické, minimalné 8 znakd).

4. ZaSkrtnéte poli¢ko Zasady ochrany osobnich Udajt a Podminky pouZiti (povinné).

Poznamka: V pravnich podminkach pouziti jsou uvedeny podminky pro pouzivani
elektronické fakturace prostrednictvim Coupa a portalu CSP. Vy, jako dodavatel, zejména

gb pokud jste odpovédni za spravu danovych dokladd, jste povinni si tyto podminky pouziti
precist, posoudit a odsouhlasit je. Potvrdite tak, Ze jste si védomi své odpovédnosti za
obsah a nakladani s témito doklady.

5. Po dokonc€eni kliknéte na tlacitko Vytvorit ucet.
a. Kliknéte na odkaz PRIHLASIT SE (pokud mate existujici uget CSP).

Vytvorit icet
Rozvijejte své podnikani s bezplatnym G&tem v systému

Coupa e

* Mazev firmy

* E-rrail
* Kfestni jméno * P jrmeni
* Haslo * Potvrdte haslo

O souhlasim s dokumenty Zasady ochrany osobnich Gdajd a
Podrminky pouZiti

Jiz mate GSet? PRIHLASIT SE e

Poznamka: Vas ucet na portale CSP je zalozeny na konkrétni e-mailové adrese. Pokud

Eb pouzivate jinou e-mailovou adresu, nez je ta, kterou ma K-C v evidenci, nebudete se
schopni prihlasit, dokud tuto e-mailovou adresu neposkytnete nebo nevytvorite ic¢et CSP s
touto e-mailovou adresou.

Pokracujte prosim na dal$i stranku.
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Poznamka: Pokud potfebujete pomoc s prekladem, prohlize¢e Google Chrome a Microsoft
Eb Edge nabizeji bezplatna rozsifeni s prekladacem. Je vSak Vasi zodpovédnosti zajistit, aby
informace poskytnuté spole¢nosti Kimberly-Clark byly presné

6. Do néasledujicich poli zadejte nasledujici informace o vasi firmé (povinna pole jsou
oznacena Cervenou hvézdickou *): Jméno a prijmeni, Telefonni Cislo,
Zemé/oblast, Adresa, Mésto, Stat, PSC.

7. Kliknéte na tlacitko Dalsi.

Vase kontaktni adaje e
* Jméno * Pfijmeni
SupplierName Trainer

* Telefonni Eislo

* Zemé&[oblast

Spojené staty ( ~

* Adresa

123 Main Street

* Mésto Stat * PSC

Houston Texas 77092

Nyni pfesko&te

Pokracujte prosim na dal$i stranku.
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8. Vyplnte nasledujici informace o Vasi firmé (povinna pole jsou oznacena Cervenou
hvézdickou *): Firemni webové stranky, DIC. Vyberte moznost Nemam webove
strdnky nebo Nemam DIC, pokud se na Vasi spole¢nost nevztahuje.

9. Zadejte nasledujici informace o Vasi firmé (povinna pole jsou oznaCena cervenou
hvézdickou *): Cislo DUNS, pokud mé& Vase spole¢nost ¢islo DUNS Dun &
Bradstreet.

10. Kliknéte na tlacitko DalSi.

Reknéte ndm o své firmé o

* Obchodni webové stranky

* DIC (nebo mistni identifikaéni &islo)

Cislo DUNS
o |©

11. Do nasledujicich poli zadejte informace o Vasi firmé (povinna pole jsou oznacena
Cervenou hvézdickou *): Rok zalozeni, Preferovana ména, Velikost spole¢nosti,
Popis podnikani, Oblast sluzeb, Oblasti vylouceni.

12. Kliknéte na tlacitko Dalsi.
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Pfizpusobte si svuj profil @

Rok zaloZeni Preferovana ména Velikost spoleénosti

e hd

Popis podnikani

Oblast sluzeb

() Globdini @ Regionalni

Sldeite oblgst

Oblasti vylouceni

Pridejte vyjimku

Prozatim preskocit

13. Vyberte svou zemi.
14. Vyberte kategorie diverzity vhodné pro Vasi spole¢nost.
15. Kliknéte na tlacitko Dalsi.

Zvyraznéte svou rozmanitost

Rozmanitost je obchodni vihodou.

Spojene staty v e

Vyberte Kategorie diverzity v

—
0 Pridat zemi/oblast @

Prozatim pfeskocit
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16. Kliknutim na tla€itko Nahrat chcete-li pripojit certifikaty diverzity.

17. Kliknutim na tlagitko Prozatim preskogit tento krok obejdete a certifikaty diverzity
muZzete pfidat v pozdéjsi fazi.

18. Kliknéte na tlagitko Dalsi.

Nahrajte certifikaty diverzity
(Certifikaty mehou byt pfidany pozdéji)

Ekonomicky znevyhodné&nd malé firma e

vlastnéna zenami (Spojené staty americké) AL

19. Vyberte si Pramysl vhodny pro Vasi spole€nost.
20. Vyberte kategorie produktu a sluzeb, které Vase spolecnost poskytuje.
21. Kliknéte na tlacitko Dalsi.
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Identifikujte své kategorie produktu

Kupujici prohledavaji Coupa, aby nasli nové dodavatele, jako jste vy.

o . a

T
Vyberte Prumysl ~
Vyberte Kategorie ~

Prozatim preskocit

22. Vyberte moznost Pokracujte s Free.

{ Zadni
Ziskejte ovéreni, abyste mohli rast svého
podnikani

Ové&fené profily se zobrazuji v horni &asti vysledkd vyhledavani.

% Coupa ovéreno Volny, uvolnit

Prohledavatelny firemni profil (] (]
Sprava katalogu

Sprava objednéavek

Sprava faktur

Sprava plateb

0 0 0 o

Pfipravenost k platbé prostfednictvim ovéreni
bankovniho G&tu

Vyrazny odznak Ovéreno na vasem firemnim o
profilu

0 0 0 0 0/ 0 0

Horni €ast vyhledavani ve vysledcich vyhledavani o
kupuijicich

Fosrotute e

46 USD mésiéné navidy zdarma
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Po Uspésné registraci budete pfesmérovani na domovskou stranku dodavatelského
portalu Coupa (CSP).

SUPPLIERNAME ~  OZNAMEN @ | NAPOVEDA -

£zcoupa supplier portal

Domi  Profil Objednavky  Listy sluzeb / pracovnivykazy  Roziitené avizo o expedici  Fakwry  Katalogy = Obchodnivykon

-

Zajisfovani zdroji Nastaveni

Dopliky

v K-C Training #

Vyplnénost profilu 6% Naposledy lizovéno: 2 dni pred | Zobrazit profil

Poslednf aktivita zobrazit v @ Oznameni
i i Kimberly-Clark Nové
\/ Kimberly-Clark \ 15 May 2023

Introducing Procuree, Kimberly-Clark's New
Pro zékaznika Kimberly-Clark nebyla nalezena Z3dnd aktivita. Source to Pay Support Tool

At Kimberly-Clark, we are working to elevate our
digital capabilities to create a better and more

efficient experience for our suppliers. Source to

Dvoudroviiové Z4dosti Navrhy na Pipojenf Pay Digital Procurement is a key part of our ...
zabezpedenl o pfipojenl slouden( zdkaznlci
0 z 1 uzivatel 0 uzivatele 0 Duplikétu 1 Pfipojeni ¢ 1z2 ?
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Jak se zaregistrovat jako dodavatel v Coupa (pro dodavatelg € Kimberly-Clark

Aktualizace existujiciho profilu dodavatele prostrednictvim

informacnich formulari spole€énosti Kimberly-Clark

Dodavatelé, ktefi jiz obchoduji s jinymi zakazniky prostrednictvim dodavatelského
portalu Coupa, budou muset nastavit svuj stavajici profil CSP u spole¢nosti Kimberly-Clark
prostifednictvim formulare Externi aktualizace dodavatele.

Chcete-li nastavit obchodovani se spole¢nosti Kimberly-Clark, provedte nasledujici kroky.

Poznamka: Je dulezité, aby dodavatelé pro nastaveni obchodovani se spole¢nosti
Kimberly-Clark vyplnili zminény formular.

Eb Coupa je systém spolecnosti Kimberly-Clark, ktery spravuje informace pro vSechny
dodavatele, a to i v pfipadé, ze dodavatelé pfijimaji objednavky z jiného systému
(napf. Taulia).

1. Dodavatelim bude zaslana e-mailova pozvanka z portalu Coupa Supplier Portal
(do_not_reply@supplier.coupahost.com) s piedmétem Zadost o informace k
profilu od spole¢nosti Kimberly-Clark — je vyzadovana akce.

2. Kliknéte na tlagitko Pripojit se a odpovédét v e-mailu s pozvankou.

;_;';.ngfﬂggrry-crark
Kimberly-Clark Profile Information Request - Action?

Required

Hello Supplier,

Kimberly-Clark needs you to provide information about your company
electronically in order to prevent lost documents and make sure you are
paid on time. They manage this information with Coupa, their chosen
platform for Spend Management. Within the next 48 hours, please
respond below to provide this information

Note: Not providing this information in a timely manner may impact your
ability to do business and get paid. Let us know if you are unable to do so
for any reason.

Welcomel

Eric Lane
Kimberly-Clark

Join and Respond i

3. Zobrazi se prihlasovaci obrazovka dodavatelského portalu Coupa, zadejte
pfihladovaci udaje pro portal CSP.

Pfihlasit se

* E-mail

* Heslo

Zapomnéli jste heslo?

Jste v systému Coupa novi? VYTVORIT UCET
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4. Na domovské obrazovce dodavatelského portalu Coupa kliknéte na kartu Profil.

Z,scoupa supplier portal

4
Dormi Profil Objednavky Listy sluzeb / pr&

.

Obchodni vykon Zajistovani zdrojia Dopliky

«t K-C Training #1

Vyplné&nost profilu 6% MNaposledy aktualizovano: 2 dni|

VyplInéni (nebo delegovani) externiho aktualiza€niho formulare

dodavatele

Kdyz dodavatel obdrzi externi formular k prvnimu vypInéni, bude odeslan primarnimu
kontaktu dodavatele. Pokud chcete povolit jinému uzivateli vypInéni externiho formulare,
budete muset do profilu CSP Vasi spole¢nosti pfidat nového uzivatele. DalSi podrobnosti
najdete ve Skoleni Pfidani nového uzivatele v CSP.

Po pfidani bude mit novy uzivatel pfistup k externimu formulafi z domovske stranky CSP v
Casti Zadosti o informace. Chcete-li dokon€it pozadavek na externi formulaf, pokracujte v
provadéni nasledujicich kroku na portale CSP.

1. Kliknéte na podkartu Zadosti o informace.

z.scoupa supplier portal

Domi = Profil Objednavky  Listy sluzeb / pi

F N

Obchodnivykon  Zajistovari zdroji  Dopliky
1

Vas profil Zadosti o informace Hodnoceni vykonu

Nacte se formular Externi aktualizace dodavatele.

Néktera pole se automaticky vyplni z pfedchozich informaci z verejného profilu
Vasi spoleCnosti. Aktualizujte prosim vSechny informace, které se mohly zménit v
pozadovanych polich (*).

a. Zkontrolujte nasledujici pole, abyste se ujistili 0 spravnosti automaticky
vyplnénych informaci nebo poli, ktera vyzaduji zadani novych informaci:
Oficiélni nazev dodavatele, Hlavni kontakt, Sidlo, Darfiové registrace,
Prevod/bankovni udaje, Dokumentace a DalSi kontakty dodavatele.
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4. Ujistéte se, ze kontaktni udaje primarniho dodavatele jsou spravné.

* Kontakt na primarnino dodavatel

m

, ktery bude pasobit jako spravce Coupa dodavatele

Jméno

Prijmeni

Emailova adresa o

Pracovni telefon | USA/Kanada ~

Mobilni telefon | USA/Kanada ~

Fax | USA/Kanada ~

5. Ovéreni zakazané zemé — Zaskrtnéte policko, pokud potvrzujete, Ze Vase spolecnost
neposkytuje zbozi nebo sluzby z Zaddné z téchto zakdzanych zdrojovych zemi.

Ovéfeni zakdzané zemé

V souladu se zasadami Kimberly-Clark prosim ovéfte, Ze jste identifikovali viechna vyrobni mista, véetné
dodavateld tohoto dodavatele, kiefi budou dodavat Kimberly-Clark, se nenachdzeji v Zadné z niZe uvedenych
zakazanych zemi: Afghdnistan, Burundi, Stfedoafricka republika, Cad, Kongo, Dem. Rep., Kongo, Rep., Kuba,
Rovnikova Guinea, Eritrea, Guinea-Bissau, irdn, Irdk, Korea Dem. Rep., Libye, Pakistan, Somalsko, Jizni Stdan,
Sudan, Syrska arabska republika, TadZikistan, Turkmenistan, Venezuela RB, Zapadni Sahara, Jemen Rep.,
Zimbabwe.

* Zaskrtnutim tohoto polickp U
potvrzuji, Ze poZadovan
dodavatel NEPUSOBI ani

nevyrabi v Zadné z vyse
uvedenych zemi nebo oblasti

6. Kliknéte na tlacitko Pfidat dafiovou registraci a zadejte informace o danové
registraci (podle potieby).

-Dafove registrace

Pomoci této sekce miZete pridat viechny své platné danové registrace.

Pridat dafiovou registraci

* Danova registrace

femé W
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7. Vyberte moznost Ano nebo Ne pro Potfebujete pridat idaje prevodni/bankovni
Udaje? Vyberte oblast spojenou k bankovnimi udaji.

Potiebujete pridat| ) Ano
pievodnilbankovni idaje?| ™ Ne

Viyberte oblast spojenou s ~
RTA/Bankovnimi ddaji
dodavatele

8. Kliknutim na tlaéitko Pridat Remit to mlzete pfidat nebo aktualizovat bankovni
Gdaje.

Remit-To adresy

Pfidejte jednu nebo vice adres pro doru€ovani bud vypinénim nového vyhovujiciho fakturaéniho formulafe, nebo vybérem existujici adresy

Pridat Remit-To

Zobrazi se obrazovka Choose Remit-To Address (Vybrat adresu pro Ghradu).
9. Kliknutim na tlagitko Vybrat pfidate existujici bankovni udaje.

10. Kliknutim na tlacitko Vytvorit novou adresu muzete pfidat nové bankovni udaje.

@ Poznamka: Spole¢nost Kimberly-Clark vyzaduje, aby dodavatelé zvolili adresu
pro uhradu, kterd obsahuje platebni Gdaje.

Choose Remit-To Address x

This customer requires you to choose a Remit-To Address that includes payment
information.

Choose existing or create new Remit-To Address:

o Choose
5678 State St Bank Account (Bank of
Tampa , FL 33607 Tampa)
United States
United States (987654321)
° Choose
5678 State St Bank Account (Bank of
Tampa, FL 33608 Tampa)
United States v

o Create New Remit-To Address |
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11. V sekci Dokumentace nahrajte vSechny relevantni bankovni a danové doklady
pomoci odkazu Pfidat soubor priloh. (Kazdy soubor musi byt mensi nez 20 MB)

B P
FTHony

* Prilohy Pridat Soubaor

Dokumentace muze obsahovat:
¢ Bankovni prilohy (napf. bankovni formulare, zneplatnéné sSeky atd.)

¢ Prilohy s danovymi informacemi (napf. potvrzeni o trvalém Cisle uctu (PAN),
danova registrace, dafiové formulafe W8/W9 atd.)

e DalsSi podpurné informace (napf. certifikace Ministerstva mikropodnik(, malych
a stfednich podnikid (MSME), osvédceni o shodé (COC) nebo formular zadosti
dodavatele).

12.V Casti Dalsi kontakty na dodavatele uvedte kontaktni osobu zodpovidajici za
bezpecnost a kvalitu produktd.

13. Ovéfte spravnost zadané e-mailové adresy pro zasilani ndkupnich objednavek.

Pokud jste dodavatelem jakéhokoli druhu materidlovéno zboZi, uvedte prosim kontakini idaje pro bezpecnost
produktd a kvalitu wyroby na mistd, kieré bude odpovadné za poskytovani tohoto zbo3i.

Kontakt pro bezpeénost
produktu — jméno a prijmeni

Kontaktni e-mail pro
bezpecnost produktu

Kvalita mfig. Jméno a piijmeni

Kontaktni e-mail pro kvalitu
Mig

Sichni dodavatelé, ktefi vyZaduji, aby Kimbery-Clark (KC) vyzvedia jejich zasilky, uvedte prosim pouze jednu e-
mailovou adresu. Toto bude kontakt K-C pro vyZadani informaci o dopravé.

Informace o odeslani Kontaktni
e-mail

Uvadte pros_a'n' e-mail, ktery por@ dodavatell KC pouZije k ozndmeni a'«k;—:
* E-mail PO (i ] |

Nékteré zemé vyzaduji, aby dodavatelé nebo zakaznici poskytli specificka osvéd&eni.
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14. Prilozte vSechny pozadované osvédcCeni (napf. CIN, GST, MENA, MSMED, SEAL
atd.) Vyberte typ certifikatu, datum platnosti a datum vyprseni platnosti.

Osvédéeni

Typ ~

Datum GEinnosti
Datum spotieby
Prilohy Piidat Soubor

Popis

Dodavatelsky portal Coupa umoznuje dodavatellm sdilet se svymi zakazniky své udaje o
Zivotnim prostredi, socialni oblasti, spravé a rozmanitosti.

15. Odpovézte na otazku; Jste ruznorody dodavatel? Pokud ano, pfidejte Cislo
certifikatu diverzity a pokracujte krokem 16.

Pokud jste maly nebo riznorody podnik, kiiknéte na tiaditko _Pfidat rozmanitost® a pfidejte oznafeni, kierd se vds

Likail Pokud se na vas vziahuie Sislo cerificaty diverzity, vypliite prosim pole nize

= Jste niznorody dodavateld | Ano X

Cislo certifikatu diverzity

Po kliknuti na tlacitko Pfidejte rozmanitost vyberte z kategorii rozmanitosti.
16. Kliknéte na tlaCitko PFidejte rozmanitost (volitelné).

a. Vyberte z pole Kategorie rozmanitosti (volitelné).

Diverzita dodawva

I

1]
W
m

Pokud jste mald nebo riznoroda firma, pridejte kategorie, které se vas tykaji

Pridejte rozmanitost

Diverzit

it
Q
8]
Isl
]
i}
t
ih
=

Kategorie rozmanitosti

s
1i]
t

t
¥
=
0
b
-
[l
t

Agentura
Datum aSinnosti

Datum spotieby

Prilohy FTidat Soubor
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17. Kliknutim na tladitko Ulozit ulozite zadané informace.

18. Kliknutim na tlacitko Posouzeni odeslete formular spolecnosti Kimberly-Clark ke
schvaleni.

o QO -

zruseni Vymazat Ulozit jako koncept ~ Posouzeni

Poznamka: Po odeslani obdrzite e-mailové oznameni s rozhodnutim, zda jste byli
Eb schvaleni nebo zamitnuti (s komentafem).

Obratte se na spolecnost Kimberly-Clark v pfipadé chyb nebo abyste poskytli
pozadovanou dokumentaci a znovu zazadali o posouzeni.

Dokon¢éeni finan€niho a pravniho posouzeni

V nékterych pfipadech maze spolecnost Kimberly-Clark pozadat dodavatele, aby vyplnili
rizné dotazniky — tzv. dotazniky nalezité péce (DDQ). Odpovidani na dotazniky je
soucasti procesu fizeni rizik a registrace u spole¢nosti Kimberly-Clark. Typickym
dotaznikem, na ktery odpovi vétSina dodavatel(, je Finanéni a pravni posouzeni. Tento
dotaznik (neboli DDQ) se pouziva k ureni finanéniho a pravniho rizika a musi byt vyplnén v
rdmci procesu registrace.

Kromé toho existuji rizné rizikové programy (akce a objasnéni), které mohou byt spustény
v reakci na riizné dotazniky (DDQ).

Pokud dodavatel splfiuje kritéria pro dokon&eni finanéniho a pravniho posouzeni, bude
primarnimu kontaktu zaslana e-mailova zadost o dokonceni posouzeni.

1. Dodavatelim bude zaslana e-mailova pozvanka od spole¢nosti Kimberly-Clark s
predmétem "Finanéni a pravni posouzeni pro <<uved’te nazev spole¢nosti>> je
pripraveno k vyplnéni od spole¢nosti Kimberly-Clark”.

Kliknutim na odkaz v e-mailu s pozvankou ziskate pfistup k posouzeni.

3. Pokud budete pfi dokonéovani dotazniku DDQ potfebovat dal$i podporu, mate
pfistup k nasledujicim polozkam:

a. ChatBot spole¢nosti Kimberly-Clark

b. Dalsi Skolici materialy (stru¢né referencni pfirucky a videa)
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Jak se zaregistrovat jako dodavatel v Coupa (pro dodavate € Kimberly-Clark

£,C0UpPa | Risk Assess

Financial and Legal Assessment - External is ready to complete
for Company D

Dear Davina,

At Kimberly-Clark, we believe that parinerships with companies that operate with integrity are
key to delivering value to our consumers and customers. As part of our supplier onbo:

process , we ask that you complete the online Financial and Legal Assessmej
4/21/2023. You can access this due diligence questionnaire by clicking on thig R Portal

Please click on the link below to access our chat bot should you have any questions about the
supplier onboarding process. If a service ticket is entered, please include the name of your
company and the assessment you are trying to complete

We appreciate your attention to this important requirement

Chatbot Link

Click on this link to the QRC for training materials to help you complete this task.

Thank you,
Kimberly-Clark Third Party Risk Management

Coupa Risk Aszess - Disclaimer
This communication and any files or attachments transmitted with it may contain information that is confidential, privileged, and exempt fram
disciosure under sppficable lzw. It is intended solely for the use of the ingividusl or entity to which it is sddressed If you are nat the intended recipient
you are harety natified that any use, dissemination, or copying of this communication is sirictly prohibited. If you have recsived this communication in
error. pleasa notify us hera so that we may take the appropriate action

Pokracujte na dalsi stranku.
4. Kliknutim na tla€itko Instrukce rozbalite pokyny pro vyplnéni formulare.

Poznamka: Odpovézte prosim na vSechny otazky. Nevyplnéni povinnych poli
muze mit vliv na spolupraci se spole¢nosti Kimberly-Clark.

gb Pokud je tfeba finan&ni a pravni posouzeni znovu pfifadit k dokonceni jiné osobé v
organizaci, prectéte si ¢ast Delegovani finan¢niho a pravniho posouzeni tohoto
dokumentu.

5. V C&asti Finanéni riziko zadejte informace do vSech pfislusnych poli. Nezapomerite
vyplnit vSechna povinna pole (*).

© Kimberly-Clark

polozka # Popis
0,00 Poznamka: Pokud potfebujete pomoc s piekladem, Google Chrome a Microsoft Edge nabizeji bezplatna roz3ifeni prohlizee pro preklad. Je v3ak vasi odpovédnosti zajistit, aby informace

poskytnuté zpét spolecnosti Kimberly-Clark byly piesné. Kliknutim sem zobrazite dal5i pokyny k rozsifenim prohlizeée prekiadi

Spansisky prekiad
Rusky preklad
Francouzsky preklad

1,00 Instrukce

Odpovézte prosim na véechny otéazky. Pokud nevypinite poZadované idaje, mie to mit dopad na to, Ze vaSe spolecnost bude schopna poskytovat servis Kimbery-Clark

© Finanéni riziko
polozka # Popis o
2.00 Kod mény pro finance. (P vyplfiovani dotazniku pouZivejte pouze tute ménu)
Vyberte prosim: *
Americky dolar - USD v
2.10 Vyplitte prosim nasledujici.
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Jak se zaregistrovat jako dodavatel v Coupa (pro dodavatelg € Kimberly-Clark

6. V &asti Pravni informace pomoci moznosti rozeviraciho seznamu odpovézte na
otazky a vyplite vdechna pfisludna pole. Nezapomerite vyplnit vdechna povinna pole
().
a. VS8imnéte si, ze vybérem moznosti Ano u nékterych otazek se zobrazi vyzva
k dal$im povinnym polim, ktera poskytnou podrobné;jsi vysvétleni volby
odpovédi.

Q@ Pravni
o Skore

polozka # Popis

Ano v

3,00 Vyhiasila spolenost nebo néktera z jejich deefinych nebe pfidruzenych spolecnosti v poslednich 5 letech konkurz nebo podnikla néjake jiné kroky (at uZ v ramci soudniho fizeni nebo mime ndj).

aby se ochranila pfed moZnou insolvenci?

3.01 Uvedte prosim podrobné vysvétien.

Podrobnosti o Gpadku / insolvenci * @

7. Po dokonéeni kliknéte na tlacitko Predlozit . Formular bude zaslan ke schvaleni
spole¢nosti K-C.

la aktiva na Ne ~ G
Horni
Delegat
Recalc
_ _ - Ulozit
nikil, manazerd, Ne v 9o zruseni
Predlozi

Delegovani finanéniho a pravniho posouzeni

Pokud je tfeba finan&ni a pravni posouzeni znovu pfifadit k dokonceni jiné osobé v
organizaci, postupuijte takto.

Poznamka: Pokud opakované delegujete Ukoly na jiného uzivatele ve Vasi
organizaci, mizete ho misto toho pozvat, aby se pfipojil k CSP ve Vasi

Eb spole¢nosti. Informace o tom, jak pfidat uzivatele do profilu CSP Vasi firmy,
najdete v ¢asti "Jak pozvat uzivatele do CSP" v pfiru¢ce ke Skoleni Jak se
orientovat a pouzivat dodavatelsky portal Coupa.

1. V horni nebo dolni ¢asti hodnoceni vyberte Delegat a pfifadte dokonceni nékomu
jinému.

Delegat Recalc Ulozit Zruseni Predlozit

2. Kiliknéte na Potvrdit ve vyskakovacim okné.
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Potvrdite akci

Tato akce vas odvede od hodnoceni. VSechny neulozené zmény budou
ztraceny. Chces pokradovat?

3. Pridejte delegata.
a. Vyberte poli¢ko Uzivatel v ¢asti Delegovat na uzivatele nebo skupinu.

b. Pokud pfidavate aktualni kontakt, vyhledejte a vyberte uzivatele v panelu
vyhledavani.

c. Pokud pridavate uzivatele, ktery neni aktualnim kontaktem, kliknéte na
tlacitko + a pokracujte kroky 5 az 6.

Zakladni informace

Aktualni stielec  Doe, John 22 { externi )

Delegovat uZivatele/skupinu
Delegat) @ Uzivatel @

() Skupina

[+

4. Do pozadovanych poli zadejte Udaje o zastupci.

5. Kliknéte na Vytvorit uzivatele.

Vytvofit uZivatele Pereira 22

E-mailova adresa * °

Ty o
jsmith@acmesupplier.com

kfestni jméno *

John

pijmeni *

Smith °
zruseni Vytvorit uZivatele

6. Do pole komentare zadejte Vysvétleni pro vytvofeni zastupce (*povinné).

7. Pro dokonceni kliknéte na tlacditko Delegat.
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el'egqace’ hodn

oceni ) 20l ceeoic |

_extern

Zakladni informace

Aktudlni stielec Doe, John 22 { externi )

Delegovat uZivatele/skupinu

Delegit (g Usivatel

Smith. John

) Skupina

Komentare

8. Uzivatel obdrzi e-mailové ozndmeni, ze obdrzel dany dotaznik DDQ k dokonceni.

€ Kimberly-Clark

Cybersecurity Assessment has been assigned to you for CRA
Test Supplier 5.a

Dear Jane,

The Cybersecurity Assessment has been reassigned to you by Doe, John 5a. Please
complete it by the date indicated below. You can access this by clicking on this R.Porial

Please click on the link below to access our chat bot should you have any questions about the
supplier onboarding process. IT a service ticket is entered, please include the name of your
company and the assessment you are trying fo complete.

We appreciate your attention o this important requirement

Click on the Chatbot link to access the chat bot

Click on this link to the QRC for training materials to help you complete this task.

Please complete by 27 May 2023

Thank you

Kimberly-Clark Third Party Risk Management Team

Coupa Risk A
This it may contain information that | priviisged. and exemot from
nottne intended recigient,

disciosure under sppiicable soisly for the usa of the individual or entity to which ssad Ify
use, di . or copying of this communication i stritly prohiited. I you have received this communication in
‘o, please nofify us bere so that we may take the sppropriste action

Autorska prava © 202 3  Kimberly-Clark Worldwide, Inc. vSechna prava vyhrazena Page 21 of 23
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Aktualizace obecnych informaci profilu dodavatele

Po pocate¢nim vytvoreni vefejného profilu na portale CSP pomoci nésledujiciho postupu
provedte aktualizace nebo Upravy obecnych informaci o spole¢nosti (nazev spole¢nosti,
logo, webové stranky, pramysl, rok zalozZeni, hlavni komodity, mény, rozmanitost a
hodnoceni spolecenské odpovédnosti firmy).

1. Na domovské obrazovce CSP kliknéte na zalozku Profil.

g‘}coupa suppl'\er portal SUPPLIERNAME ~ | OZNAMENI NAPOVEDA ~

Domi | Profii Objednavky  Listy sluzeb / pracovnivykazy  Rozsifené avizo o expedici  Fakwry  Katalogy  Obchodnivykon

-

Zajistovani zdroji ~ Dopliiky  Nastaveni

2. Zustante na karté Vas profil.
3. Ze nabidky vyberte, ktera oblast vyZaduje Upravy.

Z,zcoupa supplier portal SUPPLIERNAME ~ | OZNAMEN] @

Domé | Profil  Objednavky  Listy sluzeb / pracovni vykazy

-

Rozsitené avizo o expedici  Faktury  Katalogy = Obchodni vykon

Zajisfovéni zdroja  Dopliky ~ Nastaveni

Profil spolecnosti

Zéadosti o informace Hodnoceni vykonu Coupa Verified Premium Support

, b Vitejte! Jsou tu v3echny vase Udaje spravné?
Udaje o environmentainich a
socialnich zaleZitostech,
napojeni na statni spravu a
diverzité

Diky profilu vas mohou objevit kupujici, ktefi kaZdy rok utraceji miliardy dolard.
Abychom vam useffili ¢as, predvypinili jsme vas profil vefejné dostupnymi Odaji o vasi spolenosti.
Informace ve svém profilu mlzete kdykoli upravit, pfidat nebo odebrat.

Rizika a dodrzovani
predpisd Pro nékteré z niZe uvedenych informaci byla nalezena vice ne# jedna hodnota. Vyberte spravné informace, které chcete ulg
svého profilu.

Finanéni vikon

Nazev spoleénosti DIC

Hodnoceni a reference

4. Kliknéte na tla€itko Upravit sekci.

5. Kliknutim na Sipku vpravo rozbalite/sbalite obsah v konkrétni sekci a mizete také
danou sekci upravit a/nebo aktualizovat.

Profil spolecnosti % Vypliite svij profil, aby vas mohli objevit nakupujici v systému Coupa, kiefi hledaji poloZky v ramci vasi kategorie. °

Udaje o

e Udaje o environmentalnich a socialnich zalezitostech, -

socialnich zalezitostech,

napojeni na statni spravu napojeni na statni spravu a diverzité
a diverzité
T e ST Sdilejte se svymi zakazniky podrobnesti a cile v oblasti environmentalnich a socialnich zaleZitosti, napojeni na e

predpist statni spravu a diverzity.

Finanéni vykon Diverzita a inkluzivita dodavatele v

Hodnoceni a reference . L
Klasifikace a certifikaty diverzity

Mejste i jisti, pro jaké klasifikace diverzity jste zplisobili? Zkontrolovat zde
Rychlé odkazy

Diverzity dodavatele druhé rovné >

Spravovat platebni (idaje
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6. Prejdéte do dolni €asti stranky a vyberte z nasledujicich moznosti:

a. Ulozit a prejit na dalSi (ulozi zadané informace a pfejde na nasledujici sekci
v nabidce)

b. Ulozit zmény (ulozi zadané informace a vrati se na obrazovku Profil)

Zivotni prostredi, zdravi a bezpeénost (EHS)

Mate zavedeny zasady cchrany zdravi a bezpeénosti (H&S)?

® Ano O Ne

Pokud mate zavedeny zasady ochrany zdravi a bezpeénosti, popiste je.

Zde zadejte dal3i podrobnosti.

Zrusit UloZit a pfejit na dalsi rm

DalSi zdroje informaci

* Jak se orientovat a pouzivat dodavatelsky portal Coupa — strué¢na referencéni karta

* Jak reagovat na akéni plany rizik pro dodavatele — strué¢na referenéni karta

* Jak reagovat na externi formular dodavatele - Bite Size Learning

« Jak vyplnit a delegovat DDQ (Assessment) - Bite Size Learning

* Jak reagovat na rizikové akce - uéeni velikosti sousta

« (Odkaz na dodavatele spoleénosti Kimberly-Clark
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https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_S4_QRC_How%20to%20Respond%20to%20Risk%20Action%20Plans%20for%20Suppliers_NAM_EN.docx?d=w964da6088aaf47c1bc7e318cfee92336&csf=1&web=1&e=RJKVVE
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Respond%20to%20the%20Supplier%20External%20Form_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=XkvrmZ&xsdata=%3D%3D&sdata=ZE9BaHhSbXdlTHAvd0hWWjhLZDJ3dDRXMlFGQ1hRWXJMMEp6SE9yNFgwZz0%3D&ovuser=deff24bb-2089-4400-8c8e-f71e680378b2%2Chalainajimenez%40kpmg.com
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Complete%20and%20Delegate%20a%20DDQ%20(Assessment)_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=KG41uf&xsdata=%3D%3D&sdata=M3REdkpCZG8vYWx5UGZJUGJjZFhTWjJVSTJxdkE5dFQyRjUwL0xLSVlxOD0%3D&ovuser=deff24bb-2089-4400-8c8e-f71e680378b2%2Chalainajimenez%40kpmg.com
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Respond%20to%20Risk%20Actions_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=biW1un&xsdata=%3D%3D&sdata=a1Z4N2FlT1padlEzeklBWElRMlo1eFNMTzBUemxOc0hJaEJqSW1yMmI0UT0%3D&ovuser=deff24bb-2089-4400-8c8e-f71e680378b2%2Chalainajimenez%40kpmg.com
https://www.kimberly-clark.com/en-us/company/supplier-link

