Jak vyplnit Zadost o pravidelnou recertifikaci pro dodavatele € Kimberly-Clark

£ Kimberly-Clark Hnaci sila digitalni budoucnosti K-C

Jak vyplnit zadost o pravidelnou
recertifikaci pro dodavatele

Chcete-li dosahnout nejlepsich vysledki vyuky, kliknéte na ikonu Upravy a vyberte
Otevfit na ploSe pro zobrazeni tohoto dokumentu v aplikaci Microsoft Word.
Zobrazeni tohoto dokumentu v SharePointu nebo v prohlize¢i mize zkreslit umisténi
obrazkd a textu.
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Vase obrazovka na portalu Coupa Supply Portal se mGze mirné liSit od
tohoto Skoleni, ale kroky k dokon¢eni aktivity budou stejné.

Tato ikona oznacuje, ze existuji dalSi podrobnosti o zasadach nebo
obchodnich procesech tykajici se kroku. Pro vice informaci kliknéte
na poskytnuty odkaz (odkazy) umistény v QRC.

Poznamka: Pokud potfebujete pomoc s prekladem, prohlizeée Google Chrome a Microsoft
Eb Edge nabizeji bezplatna rozSifeni s prekladem, je vSak Vasi zodpovédnosti zajistit, aby
informace poskytnuté spolec¢nosti Kimberly-Clark byly presné
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Uéel

Tato karta Rychla reference (QRC) vysvétluje proces odpovédi na zadost o pravidelnou
recertifikaci a jejiho dokonceni.

e Ukol 1: VypInéni dotazniku o pravidelné recertifikaci a jeho vypInéni
e Ukol 2: Delegovani odpovédi na dotaznik pravidelného op&tovného osvéddeni

e Ukol 3: Odeslani odpovédi na dotaznik k pravidelné recertifikaci
KliCové pojmy

e Coupa Risk Assessment (CRA) je systém, ktery propojuje vSechny strany zapojené
do Fizeni rizik za u€elem spoluprace na snizovani nakladd na dodrzovani pfedpis,
minimalizaci rizik a maximalizaci hodnoty jejich vztah(.

e Coupa Supplier Portal (CSP) je webovy portal navrzeny tak, aby pomahal
dodavatelim pfi fizeni jejich obchodnich transakci se spole¢nosti Kimberly-Clark

e Dotazniky nalezité péce (DDQ) jsou formulafe pouzivané interné i externé, které
pomahaji pfi vyhodnocovani uchovavanych informaci o zabezpec&eni dat, pravnich,
finan¢nich a dalSich aspektech organizace potencialniho dodavatele, aby pomohly
identifikovat a zmirnit rizika.

» Recertifikace je proces pravidelného pfehodnocovani urovné rizika pro dodavatele
prostfednictvim dotaznik( nalezité péce.

e Rizikové oblasti jsou identifikované oblasti, které se pouzivaji k vymezeni typu
kontrolnich mechanismd, které by mély byt vyhodnocovany b&éhem hodnoceni rizik
dodavatell, aby pomohly s Fizenim rizik.
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Odpovéd na pravidelnou recertifikaci a jeji dokonéeni

Spole¢nost Kimberly-Clark ma na podporu svych rizikovych program( rizné dotazniky
nalezité péce. Bude vyZadovano pravidelné shromazdovani informaci pro opétovnou
certifikaci pro rizikové oblasti spadajici do rozsahu. Vyplfiovani recertifikacnich dotaznik je
automatizovany proces, ktery dodrzuje pfedem stanovena kritéria recertifikace od
spolec€nosti Kimberly-Clark.

Postupujte podle nize uvedenych krokl a odpovézte na dotaznik o pravidelné recertifikaci a
odeslete jej.

Osoba uréena jako primarni kontaktni osoba CSP obdrzi od spolec¢nosti Kimberly-
Clark e-mailové oznameni s pokyny.
1. Kliknutim na odkaz R. Portal ziskate pfistup k dotazniku.

a. Dodavatelé maiji také pfistup k odkazu na chatbota, aby mohli komunikovat
se spole¢nosti Kimberly-Clark, pokud je potfeba dalSi pomoc.

b. Dodavatelé maji také pfistup k dalSim Skolicim zdrojiim od spolenosti
Kimberly-Clark, pokud je potfeba dal§i pomoc.

Powered By

£,2C0UPA | Risk Assess

Financial and Legal Assessment - External is ready to complete
for CRA Test Supplier 13.a

Dear John 13a

At Kimberly-Clark, we believe that partnerships with companies that cperate with integrity are
key to delivering value to our consumers and customers. As part of our supplier onboarggs
process , we ask that you complete the online Financial and Legal Assessment - Exterriiil
4/18/2023. You can access this due diligence questionnaire by clicking on thi§ B .Fortal

Flease click on the link below to access our chat bot should you have any questions about the
supplier onboarding process. If a service ticket is entered, please include the name of your
company and the assessment you are trying to complete

We apprecig fi r attention to this important requirement

1
Click on thfg link g QRC for training materials to help you complete this task
Thank you,

Kimberly-Clark Third Party Risk Management

Coupa Risk Assess - Disclaimer

Zobrazi se Fidici panel Coupa Hodnoceni rizik(CRA).

2. Vyhledejte okno Hodnoceni a kliknéte na odkaz Ukaz vSe.
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e Projdéte si seznam otevienych hodnoceni.

3. Kliknutim na tlacitko Pohled oteviete pfislusny (Cekajici) dotaznik.

Akini pladméty  Osobal e

Hodnoceni: Schvaleni: AKEni plany:
Ty mas AP0zt st oFazds : 0 Hospustino
4 o Selanet o e 0.8 vitadonina shee . e
At i vl .
Akeni plany: Vsechny 3
nizey Kontext e Kontexty Postaveni Weidasnéidi dstum splamost Stavahce Ace
e
Wiastni hadhaceni rizk dodavatslem rizka [Parsia 2] - 3Eind 31 dodavatee icka Percia 22| ednerizcnd ool B E— E]
fijna 23 - akéni plin zating 31 fia 23 ‘adkova poloZka hodnoceal procesu ! =t Potied
—

Formulaf pro obnoveni certifikace se naéte s pfedem vyplnénymi udaji, které byly zadany pfi
prvnim vyplnéni formulare.

4. Kliknutim na odkaz Instrukce (je-li k dispozici) rozbalte pokyny dotazniku.

Poznamka: Dodavatelé upravi pouze informace ve formulafi, které je tfeba
aktualizovat, a/nebo nahraji jakoukoli podplirnou dokumentaci.

Pozadované dokumenty poskytnéte nahranim, je-li to mozne.

5. Kliknéte na tla€itko Nahrat a pfipojte podplirné dokumenty (pokud jsou k dispozici).

© Kimberly_Clark

4

polozka €. Popis

00:00 Poznamka: Pokud potfebujete pomoc s pfekladem, Google Chreme a Microsoft Edge nabizeji bezplatna rozaiteni prohlizede pro pfeklad. Je v3ak vasi odpovédnosti zajistit, aby informace poskytnuté zpét

spolecnosti Kimberly-Clark byly presné. Kiiknutim sem zobrazite dalsi pokyny k rozsifenim prohlizece prekladii
Spanélsky preklad
Rusky preklad
Francouzsky preklad

01:00 Instrukce

Qdpovézte laskavé na viechny otdzky a uvedte dalsi podrobnosti, kdykoli je to nutné, v sekci kementafl u kazdé otazky. Dale prosim sdilejte niZe uvedené dokumenty (podle tohe, co je relevantni):
+ Zasady bezpecnosti informaci vasi organizace
« Zprava SOC 2 typu Il (Sdilejte také preklenovaci dopis. pekud je zprava stari neZ 12 mésicl)
» ProhlaSeni o pouZitelnosti ISO 27001 (SoA) afnebo jakékoli jiné relevantni certifikace 1ISO
» PCI-DSS Atestation of Compliance (A0C)
« Plany kontinuity podnikani a obnovy po havarii
+ Nejnovi&i zprava o posouzeni zranitelnosti a penetragnim testovani (VAPT) pro viechny zahmuté aplikace
« Nejnovéisi kopie jakychkoli jinjch certifikaci nebo externich auditd, které vase organizace ziskala

Poznamka: Pokud je to nutné, pred sdilenim vjse uvedenjch dokuments s némi prosim zamaskujte veskeré divémé informace, které jsou interni ve vai organizaci

Piilaite pozadované dokumenty: e
@® nahrat

6. Otazky jsou uspofadany podle nazvu sekce. Nezapomente rozbalit jednotlivé ¢asti a
zkontrolovat odpovédi. Kazdy ¢ast muze obsahovat bud jednu nebo vicero otazek.
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@ Zprava SOC 2 typu I e

poloZka €. Popis.

02:00 Méite platnou zprévu SOC 2 typu II? Odpovézte na to jako ,Ano” pouze v pfipadé, Ze byl proveden v poslednich 12 mésicich nebo méte platny pfemostovaci dopis

Vyberte prosim: *
O Ano

@ Ne

© Rizeni pistupu

© Sprava aktiv

© Kryptografie

© Ochrana osobnich tdaji

© Subdodavatel

© Cloud Security

© Soulad a organizacni zabezpeéeni
© Lidské zdroje a zasady

© Provoz IT

© Rizeni kontinuity podnikani

© Zabezpeteni komunikace

a. Kliknutim na ikonu (+) rozbalite podrobnosti otazek.

@ Zprava SOC 2 typu Il @
polozka €. Popis

02:00 Mate platnou zpravu SOC 2 typu 117 Odpovézte na to jako ,Ano” pouze v pfipadé, Ze byl proveden v poslednich 12 mésicich nebo mate platny pfemostovaci dopis
P! P! yp! P ] P prip: ¥l p p platny pi p

Vyberte prosim:

O Ano
@ Ne
@ Rizeni piistupu
polozka €. Popis
03:00 Existuje proces pro zfizeni a udrfovani logického a fyzického piistupu, ktery zajisti, Ze k datim/informacim budou mit pfistup pouze opravnéné osoby?

Dodavatel by mél mit zdokumentované zasady a dodrZovat je, aby zaijistil, Ze pfistup k informaénimu systému a aktivim Kimberly-Clark budou mit pouze schvaleni uZivatele

Vyberte prosim: *
O V souladu

¢ Casiecn v souladu
O Mevyhovujici

) Nelze pouzit
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U otazek, které neobsahuji moznost pfilozeni pfilohy, Ize komentare a dokumentaci
poskytnout kliknutim na tladitko Akce .

7. Kliknutim na tla¢itko Akce muzete pfidat komentaie k dotazniku spole€nosti
Kimberly-Clark.

© Zpréva SOC 2 typulll a
polozka & Popis Skére

0200 Mate platnou zprévu SOC 2 typu II? Odpovézte na to jako .Ano® pouze v piipads, Ze byl proveden v poslednich 12 mésicich nebo méte platnj premostovac dopis

gz

Vyberte prosim: *
O Ano
@ Ne

8. Zadejte komentar do pole Komentare, chcete-li doplnit informace tykajici se pfiloh.

Muzete také klast otazky nebo poskytnout podrobnéjsi informace k Vami zadanym
odpovédim.

a. Kliknéte na zalozku Prilohy a pfidejte pfilohy (pokud jsou k dispozici).
b. Po dokonceni kliknéte na tla¢itko UloZit a zavfit.

Komentare/prilohy pro fadek 02.00

Komentafe Prilohy
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Delegovani odpovédi na pravidelnou recertifikaci

Pokud potfebujete dotaznik pfeposlat jinému uzivateli, postupujte takto.
1. Kliknutim na tlaitko Delegat pfifadte vyplnéni dotazniku povéfené osobé.

paskytovani slufeb.

Horni o

Delegat

Recalc
Ulozit

Zruseni
cni firernni

E

PredioFit

Zobrazi se vyskakovaci okno Potvrdte akci.
2. Kliknéte na tla€itko Potvrdit.

Potvrdte akci

Tato akce vas odvede od hodnoceni. Viechny neulozené zmény budou
ztraceny. Chces pokracovat?

Poznamka: Potvrzenim pokracujete v procesu pfifazeni zastupce pro vyplnéni
dotazniku.
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3. V Casti Delegovat na uzivatele nebo skupinu vyberte nékterou z nasledujicich
moznosti:

¢ Delegovat uzivatele (pfifazuje schvalovaci opravnéni na jednotlivce)

4. Do pole zadejte jméno osoby .

a. Pokud se jméno jednotlivce nevyplni, kliknéte na zelenou ikonu (+) a pfidejte
uzivatele.

. - Ll -

Delegace hodnoceni

Zakladni informace

De\eEovaL uZivatele/skupinu °
Delegit g Uthvate

[« Zadefte, prot adesiate too delegovén

Komentare

Chcete-li pfidat uzivatele, vypliite nasledujici pole:

=

e E-mailova adresa
¢ Kfestni jméno
¢ Pfijmeni
c. Po dokonceni kliknéte na tlagitko Vytvorit uzivatele .

Vytvofit uzivatele Pereira 22

E-mailova adresa * o

jsmith@acmesupplier.com|

kiestni jméno *

John

prijmeni *

Smith o

zruseni Vytvorit uZivatele
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5. Do pole pro komentafe zadejte Vysvétleni pro vytvofeni zastupce (*povinné).
6. Po dokonc&eni kliknéte na tlacitko Delegéat.

Zadni

Delegace hodnoceni

Zakladni informace

Aktuslni stislec  Doe. John 22 ( externi )

Delegovat uZivatele/skupinu

Komentare e

Zadejte, prof odesilite toto delegovan

Elf Poznamka: Delegovana osoba obdrzi e-mailové oznameni o novém pfifazeni.

Odeslani odpovédi na pravidelnou recertifikaci

Neni-li delegovani nutné, a po pfezkoumani a/nebo poskytnuti aktualizovanych informaci a
pfiloh (je-li to relevantni) k dotazniku:

1. Kliknutim na tla¢itko Ulozit ulozite vSechny zadané odpovédi.

2. Kliknutim na tlagitko Predlozit odeSlete své odpovédi.

Homni

Delegat

Recalc
Z,scoupa

Spréva obchodnich vidajd

zruseni
Gopyright © 2006 - 2023 Goupa. Verze STGCRASHBAPP3(37.2.0.0 - 20. 10. 2023

Zobrazi se vyskakovaci okno Potfebna autorizace

3. Kliknutim na tla€itko prijimam potvrdte a odeslete odpovédi spole¢nosti Kimberly-
Clark.
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je potrebna autorizace

Potvrzuji, Ze vsechny informace, kiteré jsem uvedl, jsou platne.

[]

ramci spolecnosti Kimberly-Clark. Uréena osoba, ktera formular odesle, bude o

Ek? Poznamka: Odeslané dotazniky prochazeji pfes CRA k prezkoumani a schvaleni v
vysledku hodnoceni informovana e-mailem.

DalSi zdroje informaci

* Neni k dispozici
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