€3 Kimberly-Clark Hnaci sila digitalni budoucnosti K-C

Jak delegovat ukoly v CSP -

pro dodavatele

Coupa

Chcete-li dosahnout nejlepsich vysledku vyuky, kliknéte na ikonu Upravy a vyberte Oteviit
na plose pro zobrazeni tohoto dokumentu v aplikaci Microsoft Word. Zobrazeni tohoto
dokumentu v SharePointu nebo v prohlize¢i muze zkreslit umisténi obrazka a textu.
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Jak delegovat ukoly v CSP pro dodavatele €3 Kimberly-Clark

é Vase zobrazeni na portale Coupa se mtze mirné liSit od tohoto tréninku, ale
kroky k dokonéeni aktivity budou stejné.

Uéel

Tato Rychla referencni karta (QRC) vysvétluje proces delegovani externiho formulare
dodavatele a jakéhokoli dotazniku nalezité péce (DDQ) v ramci CSP. Podivejte se
prosim na nasledujici stru¢né referencni pfirucky, které obsahuji komplexni pohled ma
registraci dodavatell a spravu informaci.

e Jak se zapojit jako novy dodavatel pro dodavatele

o Jak se orientovat a pouzivat dodavatelsky portal Coupa (CSP)

Jak delegovat externi formular dodavatele

Kdyz dodavatel obdrzi externi formular k prvnimu vypInéni, bude odeslan primarnimu
kontaktu dodavatele. Pokud chcete povolit jinému uzivateli vyplnéni externiho formulare,
budete muset do profilu CSP Vasi spole¢nosti pfidat nového uzZivatele. DalSi podrobnosti
najdete ve Skoleni Pfidani nového uzivatele v CSP.

Po pFivdénl’ bude mit novy uzivatel pfistup k externimu formulafi z domovské stranky CSP v
Casti Zadosti o informace.

$xcoupa supplier portal SUPPLIERNAME ~ | OZNAMENI ©

Domi | Profil  Objednavky  Listy sluzeb/ pracovnivykazy  Roziitené avizo o expedici  Faktury  Katalogy

Obchodnivykon  Zajistovanizdroji ~ Dopliky  Nastaveni

Zadosti o informace

Profil spolecnosti

Vas profil Hodnoceni vykonu Coupa Verified Premium Support

, Vitejte! Jsou tu vSechny vase udaje spravne?
Udaje o
environmentalnich a
sociélnich
zalezZitostech,
napojeni na statni

Diky profilu vas mohou objevit kupujici, ktefi kazdy rok utraceji miliardy dolarG.
Abychom vam usetfili Cas, predvyplnili jsme vas profil vefejné dostupnymi Gdaji o vasi spalecnosti,
Informace ve svém profilu muzete kdykoli upravit, pfidat nebo odebrat.

spravu a diverzité
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https://kimberlyclark.sharepoint.com/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Onboard%20as%20a%20New%20Supplier%20(for%20Suppliers)_Coupa_NA_EN%20.docx?web=1
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7B857C929C-292A-4C3D-AD98-A2A233225BD8%7D&file=STP_QRC_How%20to%20Navigate%20and%20Use%20Coupa%20Supplier%20Portal_Coupa_NA_EN.docx&action=default&mobileredirect=true
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_QRC_How%20to%20Add%20a%20New%20User%20in%20CSP%20for%20Suppliers_Coupa_NA_EN.docx?d=wdebacfc33bb84b168020f424255345e6&csf=1&web=1&e=VLmPq4
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Jak delegovat dotaznik nalezité péce DDQ

1. Oteviete dotaznik nalezité péce (DDQ).

Akl plodméty
Hodnoceni: Schvaleni: AKEni plany:
4pate uminy Ty mis 0Pate [ Jrves
[L———— i 0 [pr—— +vama atn
ke sier
Hednoceni: VSechny
nazey Penodica Datum zansgeni Koatext postaveni Datum splatmosn st akca Akco
[] []
Dotazrik sociin shody sadnn 410.208 Pereia 22 Nezatal 1910, 2023 a
Vihodnacen koafikinich minersil Senou 1290 2023 Pereia 22 Nematal 212023 A
Hocrocsni kybsmaticks bszpsénost sadnon 7,10 2023 Parsira 22 Noatsl 112 A
Finanéni a pravni pasouzen - xtemi sadnou 710 2023 Persia 22 Nezatal 21122 A
Due Date Action Status  Action
B ®
32412023 A
2520 A
52612023 A @ View
52612023 A
2. V dolni ¢asti obrazovky hodnoceni kliknéte na tlacitko Delegét
1650 Poskytuje spoleénost 3koleni dodavatelim o dodréovani pozadavki spoletnosti? - ¥ ﬁ
16,60 Viybira si spoletnest dodavatele na zaklads jejich schopnosti pinit poZadavky spolegnosti? - v ﬁ Homi
. Delegdt
16,70 Kontroluje spoleénest, zda ziskavani surovin spliiuje zakonné poZadavky, pofadavky zékaznik a spoleénosti na ziskévani zdroji? - ¥ m =
ecalc
< : P . . . ., < P Uloit
Uftéto otdzky by ovéfeni zahmovalo posouzeni souladu s predpisy ve Spolecnosti a na mistech zékaznika.
ruseni
16.80 \iyZaduje spolenost pouzit certifikovanjch materiéli nebo dodavatel dilezitjch surovin? - v ﬁ

Zvétsené zobrazeni:

Top

Delegate

Recalc
Save

Cancel
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Jak delegovat ukoly v CSP pro dodavatele €3 Kimberly-Clark

3. Kliknéte na Potvrdit ve vyskakovacim okné.

Potvrdte akci

Tato akce vas odvede od hodnoceni. Viechny neulozené zmény budou
ztraceny. Chces pokracovat?

[ ot | aieni

4. PFidejte delegata.
a. Vyberte Uzivatel v Casti Delegovat uzivatele/skupinu.

b. Pokud pridavate aktualni kontakt, vyhledejte a vyberte uzivatele v panelu
vyhledavani.

c. Pokud pridavate uzivatele, ktery neni aktualnim kontaktem, kliknéte na
tla¢itko + a pokracujte kroky 5 az 6.

Delegace hodnoceni :

Zakladni informace

Aktudlni stieloc Doe, John 22 | extern

Delegovat uZivatele/skupinu @
Uiivare

Komentare

Zadsits, prot odesiléte toto delegovin

5. Do pozadovanych poli zadejte Udaje o delegatovi.
6. Kliknéte na Vytvorit uzivatele.

Vytvofit uZivatele Pereira 22

E-mailova adresa =

jsmith{@acmesupplier.com|

kiestni jméno *

John

prijmeni *

Smith °
zruseni Vytvofit uZivatele
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Jak delegovat ukoly v CSP pro dodavatele €3 Kimberly-Clark

7. Do pole komentare zadejte Vysvétleni pro vytvoreni zastupce (*povinné).

8. Po dokonceni kliknéte na tlaéitko Delegat. °

Delegace hodnoceni |
oAt noanoce, & PR It |

([Pareira 221 - jadnardzevé - obdosi zadind 23. Fina 23

3 prévr

Zakladni informace

Aktudlni stieloc Doe, John 22 ( extern!

Delegovat uZivatele/skupinu
Delegt (g Utivatel

Smith, John (novak@acmesupplier.com) || @

Skupina

Komentare e

Zadsite. prot odesilate tolo delegovani

9. Zastupce obdrzi e-mailové oznameni, ze obdrzel dotazniku nalezité péce (DDQ) k
dokonceni.

Powered By {}coupa

3 Kimberly-Clark

Cybersecurity Assessment has been assigned to you for CRA
Test Supplier 5.a

Dear Jane,

The Cybersecurity Assessment has been reassigned to you by Doe, John 5a. Please
complete it by the date indicated below. You can access this by clicking on this R.Portal.

Please click on the link below to access our chat bot should you have any questions about the
supplier onboarding process. If a service ticket is entered, please include the name of your
company and the assessment you are trying to complete

We appreciate your attention to this impertant requirement

Click on the Chatbot link to access the chat bot.

Click on this link to the QRC for training materials to help you complete this task.
Please complete by 27 May 2023

Thank you

Kimberly-Clark Third Party Risk Management Team

Coupa Risk Assess - Disclaimer
This communication and any files or attachments transmitied with it may contsin information that is confdential, privileged, and sxemgt from
disclosure under applicable law. It is int solely for the use of the individual or entity to which it essed. I you are not the intended recipient,
you are hersby naifs any use, dissemination, or copying of this communication is strictly pronibited. H you have received this communication in
&rror, please natify us 5o that wie may taks the appropriate action.

Zcoupa

Business Spend Management
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Jak delegovat ukoly v CSP pro dodavatele

Poznamka: Pokud opakované delegujete ukoly na jiného uzivatele ve Vasi

El? spole¢nosti, mizete ho misto toho pozvat, aby se pfipojil kK CSP ve Vasi
organizaci. Informace o tom, jak pfidat uzivatele do profilu CSP najdete v
privodci Skolenim_Pridani uzivatelt v CSP.
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Zmeénit verzi

Historie verzi

Vytvofil samostatny material z aktualnich Halaina Jimenez

6/5/2023 priru¢ek dodavatel(. (KPMG)
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