Postup pro potvrzeni nakupni objednavky dodavatelem € Kimberly-Clark

€ Kimberly-Clark Hnaci sila digitalni budoucnosti K-C

Postup pro potvrzeni nakupni objednavky
dodavatelem

Coupa

Chcete-li dosahnout nejlepsich vysledki vyuky, kliknéte na ikonu Upravy a vyberte Otevrit
na plose pro zobrazeni tohoto dokumentu v desktopoveé aplikaci Microsoft Word. Zobrazeni
fohoto dokumentu v SharePointu nebo v prohlize¢i mize zkreslit umisténi obrazku a textu.
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Tato ikona oznacuje, ze existuji dalSi podrobnosti o zasadach nebo
. obchodnich procesech tykajici se daného kroku. Pro vice informaci kliknéte
na poskytnuty odkaz(y) umistény(é) v QRC.
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Postup pro potvrzeni nakupni objednavky dodavatelem € Kimberly-Clark

Uéel

Tato Rychla referen¢ni karta (QRC) vysvétluje proces, jak dodavatelé provadeéji rizné ukoly
v ramci dodavatelského portalu Coupa, jako je konfigurace pfedvoleb pfenosu nakupnich
objednavek (PO), vytvareni online katalogl a elektronickych faktur a zobrazeni nakupnich
objednavek.

Klicové pojmy
e Dodavatelsky portal Coupa je webovy portal, ktery pomaha dodavateltim pfi Fizeni

obchodnich transakci se spolecnosti Kimberly-Clark (K-C).

e Predbézné oznameni o prepravé je elektronicky sdélované oznameni o odeslani
zbozi od dodavatell jejich zakaznikim.

e Objednéavka (PO) je obchodni doklad vystaveny kupujicim prodavajicimu jako
zavazek k nakupu zboZi nebo sluzeb v dohodnutych typech, mnozZstvich a cenach.

e Potvrzeni objednavky (PO) je potvrzeni od dodavatele, Ze doda urcité mnozstvi
produktl za stanovené ceny ve stanovenych ¢asech.
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Postup pro potvrzeni nakupni objednavky dodavatelem € Kimberly-Clark

Jak zadat potvrzeni ndkupnich objednéavek v CSP

Poznamka: Muzete se rozhodnout, Ze chcete dat zakaznikovi védét, Ze jste
Eb obdrzeli jeho nakupni objednavku, zaskrtnutim politka Potvrzeno na nakupni
objednavce.

Na domovské obrazovce CSP vyberte zalozku Objednavky.
Kliknéte na podzalozku Objednavky.

Kliknéte na odpovidajici ¢islo nakupni objednavky a vyberte pozadovanou
nakupni objednavku.

Domd  Profil = Objednavky  Listy sluzeb / pracovnivykazy  Roziifené avizo o expedici Faktury  Katalogy = Obchodnivykon

Zajistovani zdroji  Dopliky ~ Nastaveni

Zmény tadky objednavky Potvrzeni objednavek Radky potvrzeni objednavky Piislibené dodavky

Vybrat zédkaznika Kimberly-Clark -
Nakupni objednavky
Pokyny od zikaznika

For Purchase Order instructions click the hyperlink included in the Print View of the PO to be taken to the SupplierLink site for further information or training needs
Please confirm receipt of this order and send your Purchase Order Acknowledgement within 3 business days via Coupa Supplier Portal. Please "Save” the PO once you acknowledge it

Exportovat do ~ Zobrazit JEE vl Vyhledat .Ol

e Datum Objednavky Status PotvizenoV Poloiky Nezodpovézené komentdfe  Celkem Pfifazeno komu Akce

S 07, 11,23 Vyddno Zadné 2 Each (All) z Test scenario 45 Ne §000,00

o usD =

4. Ovérte spravnost nasledujicich informaci v nakupni objednéavce:

a. Zavod na firemni kod

b. Dodaci adresa
5. Zaskrtnutim poli¢ka Potvrzeno potvrdte pfijeti nakupni objednavky.
Nakupni objednavka &. EOO0003395

Obecné informace © Pfeprava
Status Vydano - Chyba pfenosu Doruéovaci Adresa Park Road
D bjednavky 07.11.23 Barrow in Furness @
latum objednavky . LA14 40X
Datum revize 07.11.23 United Kingdem
B K rukam: KC _User1
Zadatel KC _User1

E-mail coupatesi25+0923@gmail.com Lhuty DAP~Delivered at Place

= =tall “c) Pridat
Platebni podminka G060-~net 60 days e Sledovani ZaS”ky D Fies
* Kod spoleénosti - 3200 KC-Barrow Mill (3200) - 0677 Zadné sledovani zasilky
zavod

Hlavickovy text Zadné

K-C identifikaéni ¢islo GB445809527
dané z pridané hodnoty
(DPH)

I Odsouhlaseno [ I
E—
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Postup pro potvrzeni nakupni objednavky dodavatelem

6. Prejdéte na konec ¢asti Radky a kliknéte na tlagitko Ulozit.

€ Kimberly-Clark

Radky
1 Typ Poloika Mn. Jednotka Cena Celkem Fakturovano
[4 Test scenario 45 2 Each (All) 4000,00 8 000,00 0.00

* Datum Dodani  Cislo Dilu Dodavatele Cislo Dilu Vyrobce  *Incoterms 2

30.11.23

Nazev Vyrobce Fakturovano Kimberly Clark?

7 adné Zadné mill address Ne

Zadné

Zdanitelné  Dodavatel nebo interné hostované  Datum zahajeni sluzby

Zadné Zadné Zadné

Mastrdnku 15 | 45 | 90

Celkem usD 8 000,00

Pozadat o zménu =i Nahled tisku

Vytvofit fakturu

7. Obdrzite oznameni o potvrzeni objednavky.

Nakupni objednavka €. EO0O0003395

Objednavka odsouhlasena 7 x
Obecné informace ~ Pfeprava
Status Vydano - Chyba pfenesu Dorucovaci Adresa Park Road
Dat biednavky 07 11 23 Barrow in Furness
atum objednavky LA14 40X

Datum revize
Zadatel

E-mail

Platebni podminka

* Kod spoleénosti -
zavod

07.11.23

KC _User1
coupatest25+0923@gmail.com
G060~net 60 days

3200 KC-Barrow Mill (3200) - 0677

United Kingdom
K rukam: KC _User1

Lhaty DAP-~Delivered at Place

7 Sledovani zasilky

Q Fricat

Zadné sledovani zasilky.

Dalsi zdroje informaci
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Jak se orientovat v dodavatelském portalu Coupa — struéna referenéni karta

Jak odeslat potvrzeni dodavatele ndkupni objednéavky v CSP — udéeni velikosti

kousku
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https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_S4_QRC_How%20to%20Navigate%20and%20Use%20Coupa%20Supplier%20Portal_NA_EN.docx?d=w857c929c292a4c3dad98a2a233225bd8&csf=1&web=1&e=MUQ99V
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
https://kimberlyclark.sharepoint.com/:v:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_BSL_How%20to%20Submit%20Vendor%20Acknowledgment%20of%20PO%20in%20CSP_Coupa_NA_EN.mp4?csf=1&web=1&e=sogjUr
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