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في سطح المكتب  لعرض هذا المستند في تطبيق سطح   فتحزر وحدد  تحريرللحصول على أفضل تجربة تعليمية ، يرجى النقر فوق 
أو في المستعرض إلى تشويه  SharePointقد يؤدي عرض هذا المستند في . Microsoft Wordالمكتب الخاص بك من 

 موضع الصور والنصوص. 

 
 
 

 جدول المحتويات
 

 1 ............................................................................................................................................ جدول المحتويات 

 2 ........................................................................................................................................................... قصد

 2 ...................................................................................................................................... المصطلحات الرئيسية 

 2 ......................................................................................................... معلومات المتطلبات الأساسية لإعداد الكتالوج

 3 .......................................................................................................................... كيفية التحقق من إعداد الكتالوج

 CSP ................................................................................................ 4المورد المستضافة في كيفية تحديث كتالوجات 

 9 .............................................................................................................................................. مصادر إضافية 

 

 
 

 
 
 
 
 

 قليلا عن هذا التدريب ، لكن خطوات إكمال النشاط ستكون هي نفسها.  Coupaقد تختلف شاشتك في  
 

 النشاط ستكون هي نفسها.قليلا عن هذا التدريب ، لكن خطوات إكمال  Coupaقد تختلف شاشتك في بوابة موردي 

 K-Cتعزيز المستقبل الرقمي ل 

كيفية إدارة كتالوجات الموردين المستضافة في 
 Coupa (CSP)بوابة موردي 

 



      
 

 Page 2 of 9      كيمبرلي كلارك في جميع أنحاء العالم ، وشركة جميع الحقوق محفوظة      3    202حقوق الطبع والنشر ©     

 

                                                                                                                                                                         Coupa Suppler (CSP)كيفية إدارة الكتالوجات المستضافة للموردين في بوابة          

 
 هذا. QRCيستخدم هذا الرمز لاستدعاء المعلومات المهمة المتعلقة بخطوة معينة في 

 
 

 قصد

 .  Coupa (CSP)عملية كيفية إدارة الكتالوجات في بوابة موردي ) QRCتشرح هذه البطاقة المرجعية السريعة (

 

 كيفية التحقق من إعداد الكتالوج: 1المهمة  •

 CSPكيفية تحديث كتالوجات المورد المستضافة في : 2المهمة  •

 المصطلحات الرئيسية 

• n ) العناصر التي تم تغييرهاn   (هي إجمالي عدد العناصر التي تم تغييرها ولم تتغير في الكتالوج.   لم تتغير 
السعر هي إجمالي عدد العناصر في الكتالوج التي زادت في السعر. لا تظهر العناصر الجديدة في هذا   زيادة   •

 العدد.    

هو إجمالي عدد العناصر في الكتالوج التي انخفض سعرها. لا تظهر العناصر الجديدة في هذا   انخفاض السعر •
 العدد.  

 هي إجمالي عدد العناصر التي تم تعديلها بطريقة أخرى غير التغيير في السعر.   الحقول الأخرى المحدثة •

العناصر الجديدة  هي إجمالي عدد العناصر الجديدة المضمنة في الكتالوج منذ آخر تحميل أو إنشاء لعناصر    •
 جديدة.

 . Coupaهي إجمالي عدد العناصر التي لم تعد متوفرة في الكتالوج أو البحث داخل  العناصر المعطلة •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 معلومات المتطلبات الأساسية لإعداد الكتالوج 

لضمان ملء الحقول   KCمبدئيا بواسطة فريق  Kimberly-Clark (K-C)سيتم تحميل جميع كتالوجات الموردين المستضافة مع  
 بشكل صحيح في سجل العنصر.   KCالمطلوبة 

 
بالإضافة إلى ذلك ، سيضمن ذلك التطبيق الدقيق لمواصفات العقد الخاص بك ، بما في ذلك التسعير المتدرج أو المصنع (إن وجد) ،  

قابلة للتطبيق ، والتحكم في الوصول إلى الكتالوج لمجموعات المحتوى وغيرها من المعلومات الهامة لسجل   SAPوأي أرقام مواد 
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ستتمكن من إدارة الكتالوجات في بوابة موردي ،  K-Cبمجرد تحميلها ونشرها بواسطة . KC Coupaعنصر (كتالوجات) داخل  
 كوبا.  

 
 أدناه:  KCتفاصيل إضافية حول متطلبات 

 من جميع الكتالوجات أن يكون لها عقد مخصص لها.  K-Cيتطلب  •

الاحتفاظ بكتالوجات منفصلة للتسعير النباتي والمتدرج للسماح لسجلات العقود بالتوافق مع نموذج  KCتتطلب  •
 التسعير المحدد الخاص بها.   

 المقابلة المخصصة لها. K-Cأن يكون لجميع العناصر سلعة  K-Cيتطلب  •

 

 كيفية التحقق من إعداد الكتالوج 

 للتحقق من تحميل الكتالوج (الكتالوجات) الخاصة بك ، قم بتنفيذ الخطوات التالية:

 في شريط القائمة.  الكتالوجاتانقر فوق  علامة التبويب ، CSPالصفحة الرئيسية ل من  .１

 

 
 
 
 
 

 .كيمبرلي كلارك تحديد عميل  وحدد  القائمة المنسدلة انقر فوق   .２

-Kبواسطة (سيتم ملء عرض القائمة بجميع الكتالوجات التي تم قبولها مقبول المنسدلة عرض وحدد  القائمةانقر فوق   .３
C.( 

  .أ

 
 
 
 
 
 
 

 

 لفتح الكتالوج. اسم الكتالوج المرتبط تشعبيا الأزرق لمراجعة تفاصيل الكتالوج الموجودة، انقر فوق  .４
 

 

  K-C (POC)إذا كنت لا ترى أي كتالوجات أو كتالوج معين تحاول تحديده ، فاتصل بنقطة اتصال  ملاحظة:
 .  للحصول على معلومات تتعلق بإعداده 

 أ 3 

 

1

 

 
2 

3 
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 CSPكيفية تحديث كتالوجات المورد المستضافة في 

 يرجى اتباع الخطوات الموضحة أدناه لأداء المهمة.  
 

 في شريط القائمة.  الكتالوجاتانقر فوق  علامة التبويب ، CSPالصفحة الرئيسية ل من  .１

 

 

 

 

 

 .كيمبرلي كلارك تحديد عميل  وحدد  القائمة المنسدلة انقر فوق   .２

 إنشاء.حدد  .３

 

 

' 

 

 

 

 

 

 المعلومات في الحقول التالية (إن أمكن): قم بتحرير  .４

    )K-Cاتبع اصطلاح تسمية الكتالوج الحالي المقدم لك من   - *اسم الكتالوج (مطلوب  •

    

 للحصول على معلومات تتعلق بما يلي: ) POC:  ستحتاج إلى الاتصال بنقطة الاتصال الخاصة بك (ملاحظة
 عقد •
 اسم (أسماء) الكتالوج •
 أرقام العناصر •
 اسم العنصر  •
 نوع العملة •

 

1

 

 

2 

 
3 

 

4 
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 (إن أمكن ، أضف التاريخ الذي يصبح فيه سعر الكتالوج المحدث ساريا) تاريخ البدء •

 (إن أمكن ، أضف التاريخ الذي تنتهي فيه صلاحية أسعار الكتالوج المحدثة)تاريخ انتهاء الصلاحية  •

 

 

 

 

 ). العنصر تم تغييره / دون تغيير (لوحة المعلوماتقم بالتمرير أسفل  قسم  .５

 تحميل من ملفالزر  ، انقر فوق  العناصر المضمنة في الكتالوجضمن قسم  .６

 

 

 ).Excelلبرنامج  CSVعادي أو  CSVوحدد نوع الملف المطلوب (تصدير إلى انقر فوق الزر  .７

        

 

ستحتاج إلى الاحتفاظ بكتالوجات منفصلة وصيانتها للعناصر التي تم تعيينها لهياكل التسعير المستندة إلى    ملاحظة: 
 المصنع و / أو المتدرجة.  

 

4

 

 
5 

 

6 
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سيتم تنزيل ملف الكتالوج الحالي. قم بتحديث أي عناصر ضرورية أو سمات عنصر داخل الأعمدة الموجودة. تأكد من   .８
 إكمال الحقول الإلزامية التالية:

 (أدخل رقم القطعة من نظامك) رقم جزء المورد  •

 ) Coupa(يجب أن يتطابق اصطلاح تسمية العنصر مع أصل عنصر اسم الجزء  •

 ) Coupa(يجب أن يتطابق وصف العنصر مع أصل عنصر الوصف  •

 ثمن  •

 عملة   •

 راجع العنصر الرئيسي) () UoMرمز وحدة القياس ( •

 حدد ما إذا كان العنصر عنصر كتالوج نشط -نشط ]نعم أو لا[  •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يرجى تقديم معلومات في رؤوس الأعمدة  . CSVتقم بتغيير أسماء رؤوس الأعمدة في ملف. ملف  لا ملاحظة: 
 الأخرى حسب الاقتضاء. 

 

 .  CSPباستخدام اصطلاح التسمية الحالي وارجع إلى التحميل المجمع داخل  CSVبعد إكمال تعديلاتك، احفظ ملف  .９

 المحدث.  CSVملف  وحدد ملف  اختيارحدد  .１０

 .  بدء التحميلانقر فوق الزر  .１１

１２.  

 

8 

 
7 
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 ".  الزر "إنهاء التحميلتحقق من البيانات من ملفك. بمجرد الانتهاء ، انقر فوق  .１０

 ثم قم بتحميله مرة أخرى. ، CSVإلغاء الأمر إذا كنت بحاجة إلى تصحيح البيانات في ملف. انقر فوق   •

 

 

 

 

 

 

 

 

 .  بإنشاء نموذج خطأ إذا كان هناك خطأ في أي من البيانات التي أدخلتها، فستتلقى إعلاما 

 رقم الخطأ وموقع الخطأ في الملف لكافة الأخطاء التي تحتاج إلى تصحيح.  CSPيحدد  .１１

 وأعد تحميل الملف.   "رجوع" انقر فوق الزر  .１２

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تتلقى تأكيدا بنجاح التحميل. أعد تحميل الملف حتى 

 .   اكتمل التحميل بنجاحيظهر الإشعار  .１３

 .  تمانقر فوق الزر  .１４

 

 

 

 

 
10 

 

 

13 

14 

 

11 
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(ستعكس لوحة  معلومات العنصر الذي تم تغييره / لم يتغير ستتم إعادة توجيهك مرة أخرى إلى  شاشة لوحة  .１５
 إجراؤها). المعلومات أي تغييرات قابلة للتطبيق تم 

 زر لحفظ التغييرات.  حفظانقر على  .１６

 لإرسال تعديلات الكتالوج للموافقة عليها.  إرسال للموافقةانقر فوق الزر  .１７

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .  تم تحديث الكتالوج بنجاح ويظهر إشعار في انتظار الموافقة  .１８
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

للحصول على   KCيرجى الاتصال بنقطة الاتصال الخاصة بك في ستتلقى رسالة بريد إلكتروني تخبرك بحالة الموافقة. ملاحظة: 
 معلومات متعلقة بالتتبع / الحالة. 

 

  

 
15 
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 مصادر إضافية 

 بطاقة مرجعية سريعة - Coupaكيفية التنقل في بوابة موردي  •

 

 

https://kimberlyclark.sharepoint.com/:w:/r/sites/i797/Learning%20Document%20Library/STP_S4_QRC_How%20to%20Navigate%20and%20Use%20Coupa%20Supplier%20Portal_NA_EN.docx?d=w857c929c292a4c3dad98a2a233225bd8&csf=1&web=1&e=NXQO8K
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