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Su pantalla en Coupa puede diferir ligeramente de esta capacitacion, pero los pasos

para completar la actividad seran los mismos.
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Responder a un evento € Kimberly-Clark

de subasta a futuro (proveedores)

Propoésito

Esta tarjeta de referencia rapida (Quick Reference Card, QRC) explica como responder a un
evento de subasta a futuro (proveedores). Esta destinado a respaldar a los proveedores
actuales y potenciales de Kimberly-Clark mientras realizan las siguientes tareas en la CSO:

e Actividad 1: Acceder a la herramienta de optimizacion de abastecimiento en Coupa
e Actividad 2: Actualizar la informacién de su cuenta
e Actividad 3: Responder a un evento de abastecimiento

Esta QRC se centra en llamadas especificas que se deben completar para responder a un
evento de subasta a futuro (proveedores). Consulte la QRC Responder a un evento de
CSO (proveedores) para seguir los pasos de inicio de sesién y como actualizar la informacion
de su cuenta para iniciar sesioén correctamente.

Responder a un evento de CSO

1. Después de iniciar sesion correctamente, revise la lista Your Events (Sus eventos).

a. Your Events (Sus eventos) contiene una lista de todos los eventos
abiertos a los que tiene acceso en el portal.

b. Siesta es la primera vez que responde a un evento de
abastecimiento con Kimberly-Clark en la CSO, solo tendra un evento

disponible.
2. Haga clic en el Sourcing Event (Evento de abastecimiento) correspondiente.
a. El evento mas reciente se maostrara en la parte superior.

Logged in as Jorge Atarama | & Supplier ~ | Logout B English ~

# Forward Auction - From Zero 2 - Event Overview

Welcome Jorge Atarama

In.) , Your User Information Your Company Information /:; Change Your Password
7 Click here to view and edit your user information Click here to view and edit the information & Click here to enter a new
(email address etc.) about your company. password
Your Events
Event InformationPhase Status Start Time * Closing Time *
@ Forward Auction - DEMO RFQ L View information Oct 6, 2022, 4:38  Oct 20, 2022, 6:48
PM

3. Siel evento se cre6 con alguna funcionalidad de acceso, es posible que deba completar
un elemento de accién antes de que se le permita ingresar al evento. Un ejemplo de un
paso de acceso seria descargar, revisar y aceptar los términos del evento antes de

participar.
a. Consejo: Sino hay requisitos de acceso para el evento, se lo
dirigird directamente a la pagina Event Overview (Descripcidn
general del evento).

4. Sicorresponde, descargue y revise los Agreement Documents (Documentos
del acuerdo).

5. Sicorresponde, seleccione la casilla Confirmation (Confirmacién) si ha
leido y acepta todos los términos, segun se establece en los documentos
del acuerdo.
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6. Sicorresponde, haga clic en Participate (Participar).

a. Sidecide no participar en el evento, debera indicar un motivo para negarse.
Zascoupa

# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Logged inas Jorge Atarama | & Supplier + | Logout

B8 English ~

Event Overview [Forward Auction - DEMO]

The Event is currently in a Request For Quote Phase.

You are required to download and read the terms and conditions.
1. Click the link below to view and download the terms and conditions.

2. When you have read the documents, tick the checkbox below to confirm that you have read them.

"' Click here to download the terms and conditions.

I | confirm that | have read and agree to all of the terms, as stated in the terms and conditions.l

( | —
€ ,:.‘ Participate k.rlDecline ‘

* All times are displayed in your current time zone: Central European Summer Time

7. Unavez que se haya descargado el documento, la casilla de verificacion
Downloaded (Descargado) se marcara automaticamente.

NV

?ﬂﬁ‘coupa B English ~

# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Logged in as Jorge Atarama | & Supplier ~ | Logout

Terms and Conditions

Terms and Conditions [EETR:ENS

Name Size
[ Baselinexdsx {4 9kB

ip Last modified
Sep 22, 2022, 9:41:08 PM Greenwich Mean Time
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8. Una vez que regrese a la pagina anterior, marque la casilla de verificacion y
haga clic en el botén Participate (Participar).

a. Nota: Repita el proceso con cualquier otro documento que
necesite descargatr.

¥
[

Zescoupa

Logged inas Jorge Atarama | & Supplier ~ | Logout B8 English ~

# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Event Overview [Forward Auction - DEMO]

The Event is currently in a Request For Quote Phase.

You are required to download and read the terms and conditions.
1. Click the link below to view and download the terms and conditions.
2. When you have read the documents, tick the checkbox below to confirm that you have read them.

3 Click here to download the terms and conditions.

I | confirm that | have read and agree to all of the terms, as stated in the terms and conditions. I

{ ‘,\] Participate 'lr]Decline

* All times are displayed in your current time zone: Central European Summer Time

9. Unavez que llegue a la pagina Event Overview (Descripcidén general del evento),
revise la Event Phase (Fase del evento) actual.

a. Lafase del evento determinard lo que puede ver y hacer. En este
ejemplo, el evento se encuentra en una fase de solicitud de
cotizacion, por lo que podremos enviar una respuesta. Una vez que
un evento llegue a la fase de evaluacion, ya no podra enviar una
respuesta de ningun tipo.

10. Revise el mensaje de Mandatory Actions (Acciones obligatorias), incluida la fecha
limite de envio.

a. Nota importante: No se aceptaran respuestas nuevas o
actualizadas después de la fecha y hora de la fecha limite.

11. Revise las Required Actions (Acciones requeridas) y el Completion Status (Estado
de finalizacion).
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12. Revise el menu Options (Opciones).

13. Si corresponde, haga clic en Decline to Participate (Rechazar participacién) si ya no
desea participar en el evento de abastecimiento. En este ejemplo, no rechazaremos
nuestra participacion.

a. Recordatorio: Se le pedira que ingrese un motivo o una justificacién
para negarse a participar en un evento.

14. Si lo desea, haga clic en View Documents (Ver documentos).

a. View Documents (Ver documentos) proporciona acceso rapido a
todos los documentos proporcionados por el evento para descargar,
asi como todos los formularios completados que ha enviado en la
fase actual.

15. Una vez en el evento, haga clic en Place Bid (Realizar oferta).

NV
R
4'\4‘ COUpa Logged in as Jorge Atarama | & Supplier ~ | Logout & English ~

# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Event Overview [Forward Auction - DEMO]

Options The Event is currently in a Request For Quote Phase.

Decli icipat
et LR L B L Review the mandatory actions below and complete them before Oct 20, 2022, 6:48:32 PM

View invited colleagues

View documents

Ask a Question Required Action Status Completed on
3 Place Bid (required) @ NotOK

Statistics y Q

There are 2 items in this
event. & You confirmed that you accepted the terms for this event and will only take part in the event if you agree to the

terms contained there. Confirmation date: Oct 6, 2022, 4:38:49 PM
You have not placed any

bids.
@ You confirmed that you have read the information documents: Oct 6, 2022, 4:39:13 PM

* All times are displayed in your current time zone: Central European Summer Time

16. En la pantalla Place Bid (Realizar oferta), seleccione Go to Online Bidding (Ir a
licitacion en linea).

NV

PR

“’fv‘ C@upa Logged in as Jorge Atarama | & Supplier v | Logout 85 English ~
# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Your Bidding in Phase [RFQ]

#_ Time to Next Closing (1 Item): 2 weeks 2 hours
\B(AII bidding ends Oct 20, 2022, 6:48:32 PM Central European Summer Time)

You can place bids on-line: You can download your existing bids: & Back
Go to online bidding *'Download the Excel form and save it on your computer.
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17. Aparecera la hoja de ofertas. Abra los articulos uno por uno segun desee para

presentar la oferta.
a. Nota: Una vez que presenta la oferta, apareceran los campos de clasificacion
y comentarios opcionales.

| Logout &= English ~

NV
>3

{"1‘1 Coupa Logged in as Jorge Atarama | & Supplier ~

# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Your Bidding in Phase [RFQ]

Time to Next Closing (1 Item): 2 weeks 2 hours
b, 17| bidding ends Oct 20, 2022, 6:48:32 PM Central European Summer Time)

E] Bidding Rules for Placing New Bids
Min improvement (best prices) on field Price: 10%

IZETER:IGE Bid History  Documents @ Back

.7/Select Columns

Hide Items without bids from your company Collapse Empty Columns
Price Desire total

[+] = Item (Bids) Time Left  Quantity Desire price ! Rank Bid Feedback Rank - Tiers
Numeric (U

@ Allocation (Unit)
1

20,000.00
25,000.00

[improve Bid] {7 Lot ofLaptops (3 02w 02h 4
- —

1 3
PR open Lk Rhami ERPENPE 5 5,000
_‘There has to be a bid on the item in order to use the Improve Bid

+ 30 Items |function m

18. Si otro proveedor presenta una oferta con un mejor precio, entonces lo vera en la

columna Rank Bid (Clasificar oferta).
a. Nota: El nombre de la columna puede cambiar, pero usted sabra cuél es su

clasificacion.

5,000

| Logout B8 English ~

NV
> R

d'ﬂ‘ COUpa Logged in as Jorge Atarama | & Supplier ~

@A Forward Auction - DEMO - Event Overview

Your Bidding in Phase [RFQ]

. Time to Next Closing (1 Item): 2 weeks 2 hours
S (All bidding ends Oct 20, 2022, 6:48:32 PM Central European Summer Time)

@ Bidding Rules for Placing New Bids
Min improvement (best prices) on field Price: 10%

Note that when items are open for editing, page flipping is not possible.

oo o]

4= Back

Hide Items without bids from your company Collapse Empty Columns

.7 Select Columns
. Close items to enable buttons.
@ |Allocation (Unit) [+] % Item (Bids) iTlme Left  Quantity Desire price Price Desire total Rank Bid Feedback Ranl
| | | | | | Numeric | |
Eq )| ]| g £ g g

E cancel ) submic] " Lot of Laptops %8 8 (& o2wo2h 4 5,000 21,000.00 20,000.04 1.00 within 5% of hi
P3N Open i improve Bid | .7 Lot of Monitors (@ 02w 02h 5 5,000 25,0000

items 1 to2of2

Page 6 of 8
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19. Una vez que haya enviado al menos 1 articulo por articulo, si otro proveedor presenta
una oferta con un mejor precio, se le permitir4 hacer clic en Improve Bid (Mejorar

oferta), que aplicara las reglas de la subasta.
a. Ejemplo: Sila mejora minima es del 10 %, obtendra +10 %
automéaticamente.

NV
.3
4” COupa Logged in as Jorge Atarama | & Supplier ¥ | Logout

# Forward Auction - DEMO - Event Overview

Your Bidding in Phase [RFQ]

@ Time to Next Closing (1 Item): 2 weeks 2 hours
\B(All bidding ends Oct 20, 2022, 6:48:32 PM Central European Summer Time)

B8 English ~

E Bidding Rules for Placing New Bids
Min improvement (best prices) on field Price: 10%

Note that when items are open for editing, page flipping is not possible.

Place Bids = Back
S

7 Select Columns
. Close items to enable buttons.

Hide items without bids from your company Collapse Empty Columns

- Allocation (Unit)| [+] | & Item (Bids) Time Left | Quantity Desire price  Price Desiretotal  Rank Bid Feedback Rank - T
G - | | Numeric ({5
| ¥ | | ¥ 5 5
[N cance: N submit 7 Lot of Laptops z® § ¢ 02w02h 4 5,000 21,000.00 20,000.00 1.00 Within 5% of highte
PIl Cancel Jif submit {7 Lot of Monitors @ 02w02h 5 5,000 25000 25,000.00

items 1 to2of2

20. Una vez que se cierre la subasta, la clasificacion sera definitiva.
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Cambiar de version

Historial de versiones

7 de octubre de 2022  Original Park, Sarah (KPMG)

0.2
0.3

0.4
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